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Aprobat,
DIRECTOR
Doina STROE

CAIET DE SARCINI

I. Generalitati

1. Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza carora se elaboreaza propunerea tehnico-economica, de catre fiecare
ofertant.

2. Criteriul de evaluare al ofertelor este ,,pretul cel mai scazut®, in conditiile indeplinirii
tuturor specificatiilor tehnice.

3. Beneficiar: Centrul Regional de Formare Profesionald a Adultilor Rm. Vélcea.

CF 14441600

telefon/fax: 0250 714450 / 0250 713798

e-mail: crfpa.valcea@live.com

Adresa: Romania, Rm. Valcea, Str. Calea lui Traian, nr. 98, cod 240093, judetul
Vilcea.

2. DEFINIREA SERVICIULUI

2.1. OBIECTUL SERVICIULUI

OBIECTUL ACORDULUI CADRU: Prestare ,Servicii de pazd si protectie (cod CPV
79713000-5), pentru obiectivul CRFPA Vilcea cu sediul in Rm. Valcea, str. Calea lui Traian,
nr.98, judet Vilcea.

III.  Descrierea serviciului:

Autoritatea contractantd intentioneazd sa achizitioneze servicii pentru asigurarea pazei
obiectivului si bunurilor materiale precum si protectie umand pentru imobilul situat in CRFPA
Vilcea cu sediul in Rm. Valcea, str. Calea lui Traian, nr.98, judet Valcea , astfel:

- 1 post de pazad, respectiv 24/24 ore, valabil pana la 14 aprilie 2023 (respectiv 17.520 ore)

IV.  Durata acordului cadru este de 24 luni, incepand cu data de 15.04.2021 péna la
14.04.2023, urmand ca in limita fondurilor bugetare aprobate sd se incheie contracte subsecvente
lunare, trimestriale sau semestriale cu ofertantul declarat castigator. Estimam un numar de maxim
24 contracte subsecvente.

V. Obligatii minimale obligatorii solicitate ofertantilor:

a) Paza va fi asigurata de catre societdti specializate in serviciul de paza si protectie, avand ca
obiect de activitate paza obiectivului, bunurilor sau valorilor, in conditii de maxima siguranta a
acestora, precum si protectia umana.
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b) Societatile de paza trebuie sa fie constituite si sa functioneze potrivit legislatiei in domeniu,
in vigoare, avandu-se in vedere faptul ca prestarea serviciilor solicitate este rezervata unei anumite
profesii In conformitate cu dispozitiile legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu toate modificarile ulterioare;

c) Ofertantii vor detine si prezenta Licenta pentru desfasurarea activitatilor de paza, eliberata
de IGP cu avizul Serviciului Roman de Informatii conform legii 333/2003, valabild la data
deschiderii ofertelor;

d) Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitdtii de paza de catre
personalul propriu al prestatorului de servicii;
e) Respectarea prevederilor legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia mediului;

VI. Clauze contractuale obligatorii

A Obligatii minimale ale prestatorului:

a) acordare de sprijin In intocmirea planurilor de paza care sd cuprinda si avizarea planurilor
de catre politie.

b) asigurarea personalului de paza cu atestat, dotat conform planului de paza si in
conformitate cu programul solicitat de beneficiar;

c) cunoasterea punctelor critice ale dispozitivului de paza;

d) interventia in cazuri de necesitate, cu echipe specializate, in cel mai scurt timp si
informarea daca este cazul a organelor competente (politie, salvare, pompieri, etc),

e) controlul posturilor de pazd in mod planificat si inopinat, cu persoand nominalizata,

prestatorul se obliga sa se asigure ca personalul de paza este prezent la obiectiv, isi exercitd in
mod activ obligatia de paza si supraveghere si isi respecta toate obligatiile in conditiile si la
termenele stabilite prin contract, executand controale de zi si de noapte asupra modului in care
personalul propriu 1si executa serviciul si va lua masuri imediate de remediere a neajunsurilor
constatate;

f) in nicio situatie prestatorul nu va invoca cd un agent de paza a fost numit/angajat de putin
timp pentru a justifica neindeplinirea oricdrei obligatii asumate prin contract; prestatorul raspunde
in conditiile codului civil pentru pagubele cauzate beneficiarului din culpa dovedita a angajatilor
proprii;

g2) Prestatorul garanteaza ca niciun agent de pazad nu va pdrasi postul si ca nu se va afla sub
influenta alcoolului sau stupefiantelor pe durata serviciului si nici nu va aduce si/sau avea bauturi
alcoolice asupra lui sau in post;parasirea repetatd de catre agentii de paza a posturilor pe timpul
serviciului de paza sau nerespectarea interdictiilor privind bauturile alcoolice si stupefiantele,
precum si incalcarea repetatd a consemnelor particulare si generale constituie Incalcare grava a
obligatiilor contractuale de catre prestator si indreptateste beneficiarul la denuntarea unilaterala si
imediatd a contractului incheiat, cu conditia demonstrarii de catre beneficiar a faptelor reclamate.
h) prestatorul se obligd sd permita controlul reprezentantilor desemnati ai beneficiarului
asupra modului in care isi desfasoard activitatea de paza cat si la spatiile in care agentii 1si
depoziteaza efectele personale. De asemenea, prestatorul se obligd sa nu aduca prejudicii spatiilor
si echipamentelor primite in folosintd pentru agentii de paza.

1) reglementarea accesului selectiv in incinte, pentru persoane, va fi dispusa pe parcursul
derularii contractului, in concordanta cu documentele specifice serviciului de paza.
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1) intocmirea unui registru de evidenta cu intrari/iesiri persoane si mijloace de transport.

k) respectarea conditiilor impuse de legislatia in vigoare privind paza obiectivelor, protectia
muncii, prevenirea si stingerea incendiilor precum si protectia mediului;

1 ) respectarea regulamentului de ordine interioard al CRFPA Valcea cét si a altor dispozitii date
de conducitorul acesteia.

m) prestatorul raspunde pentru orice paguba pe care o produce ca urmare a prestarii
necorespunzatoare a serviciului si nerespectarea consemnelor postului. Evaluarea pagubelor se va
face de catre prestator si beneficiar prin reprezentatii lor legali.

n) instruirea personalului de paza revine prestatorului precum si raspunderea care rezulta din
nerespectarea prevederilor legale;

0) suportarea sanctiunilor aplicate pentru culpa proprie, In urma controalelor organelor
abilitate;

P) prestatorul va suporta contravaloarea eventualelor sustrageri sau degradari ale bunurilor
beneficiarului produse din cauza neindeplinirii ori indeplinirii defectuoase a obligatiilor agentilor
de securitate, stabilite in urma cercetarilor organelor de politie.

q) garantarea pastrarii secretului profesional privitor la datele legate de activitatea
beneficiarului;

B. Obligatii minimale ale agentilor de paza:

- sd poarte costumul convenit si sa detind echipamentul din dotare enumerat mai jos;

- sd asigure paza si apararea integritdtii tuturor bunurilor si valorilor aflate in interiorul
obiectivului;

- s permita accesul persoanelor in obiectiv, numai in conformitate cu reglementarile legale
si cu dispozitiile interne.

- sd legitimeze toate persoanele care intra in institutie

- sa informeze beneficiarul, Tn mod operativ, despre abaterile ce pun in pericol siguranta
obiectivului pazit, savarsite de salariatii acestuia in respectivul obiectiv;

- sa asigure asistenta §i interventia in timp util prin echipaje specializate de interventie, n
conformitate cu prevederile planului de paza;

- sa pastreze secretul profesional asupra datelor si informatiilor de care a luat cunostinta cu
ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu;

- sd raspunda material si sa despagubeasca beneficiarul pentru bunurile sustrase, existente in
evidentele contabile, daca din cercetarile efectuate de o comisie mixta prestator - beneficiar sau de
catre organele de urmadrire penala se va dovedi vinovétia agentilor de paza; plata prejudiciului se
va face de catre prestator, Tn baza procesului-verbal; incheiat de catre Comisia mixtd, semnat de
reprezentantii ambelor parti sau pe baza de titlu executoriu;

- sa instruiasca personalul propriu in conformitate cu dispozitiile care reglementeaza Legea
securitaii i sanatatii in munca nr. 319/2006 si conform prevederilor Legii nr. 307/2006 privind
apararea Tmpotriva incendiilor si sd raspunda pentru accidentele de munca ale angajatilor sai,
survenite in timpul efectudrii programului de lucru.

- sd manifeste grija in pastrarea si evidenta bunurilor, mijloacelor si materialelor puse la
dispozitia sa de catre beneficiar, in scopul executdrii normale a serviciilor de paza si protectie;
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- sa-si instiinteze de indatad sefii ierarhici despre producerea oricarui eveniment in timpul
exercitarii serviciului si despre masurile luate, acestea fiind aduse in regim de urgenta la cunostinta
factorilor de conducere a obiectivului;

- sd sesizeze politia despre faptele de natura sa prejudicieze patrimoniul beneficiarului si sa
dea concursul la prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor;

- sd raporteze in permanentd factorilor cdrora le este subordonat evenimentele legate de
indeplinirea obligatiilor de serviciu,

- sd pastreze confidentialitatea deplind in legatura cu activitatea sa si cu datele si informatiile
la care are acces in legatura cu obiectivul beneficiarului;

- in caz de avarii la instalatii, conducte, combustibili sau substante chimice, la retelele
electrice etc si 1n orice alte imprejurari care sunt de naturd sa produca pagube, sa aduca de indata
la cunostintd celor in drept asemenea evenimente si sd ia primele masuri pentru limitarea
consecintelor evenimentului;

- in caz de incendii, s ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor
si a valorilor, sa sesizeze organele abilitate in vederea interventiei echipei de pompieri si sd anunte
conducerea unitétii si politia;

- sd ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si valorilor in
caz de dezastre;

- sa sesizeze Politia in legatura cu orice fapta de naturd a prejudicia patrimoniul unitatii si
sa-si dea concursul la indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea infractorilor;

- sd nu paraseasca sub niciun motiv postul, decat in conditii strict prevazute pentru aceasta
in planul de paza;

- sd nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice ti sd nu consume astfel de
bauturi in timpul serviciului;

- sd respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste;

- sd coopereze Tn permanenta cu factorii desemnati de conducerea beneficiarului in scopul
unei bune desfasurari a activitatii de paza;

- sd verifice la terminarea programului sistemul de inchidere: ferestre, usi birouri, magazii,

- sd nu paraseasca perimetrul postului Tnaintea sosirii schimbului;

- sa nu intreprinda actiuni fara legatura cu executarea serviciului;.

- sd nu Incredinteze mijloacele din dotare altor persoane.

C. Obligatiile beneficiarului
a) Saintocmeasca cu sprijinul prestatorului Planul de paza si sa urmareasca avizarea acestuia de
catre organele de politie competente;
b) Sa ia masuri pentru asigurarea corespunzdtoare a sistemelor de inchidere si sigilare la
terminarea programului de lucru a spatiilor si incaperilor in care se pastreaza valori;
¢) In cazul producerii unui eveniment, si desemneze un reprezentant care si participe la
cercetarea la fata locului impreund cu organele de politie si reprezentantul prestatorului;
d) Sa anunte in timp util prestatorul asupra oricaror actiuni sau activitati ale beneficiarului ori
organizate de terti Tn perimetrul obiectivelor incredintate.
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Contractele subsecvente se vor incheia in functie de necesitatile si la cererea expersa a
autoritatii contractante in limitele creditelor bugetare aprobate

VII. Modalitati de plata

1. Plata se va face in termen de 30 zile de la primirea facturii de la prestator.

2. Facturile vor fi intocmite pana pe data de 10 ale lunii urmatoare prestarii serviciilor si
insotite la plata de urmatoarele documente:

- centralizator care sa cuprinda numarul de ore prestate, vizat obligatoriu de catre persoana
desemnata de unitate din cadrul obiectivului respectiv, sd urmareasca derularea contractului de
paza.

VIII. Prezentarea ofertei :

. Specificatii tehnice minime obligatorii ~ pentru elaborarea propunerii tehnice privind
asigurarea pazei si protectiei obiectivului CRFPA Valcea ;

. Se vor respecta prevederile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

. La intocmirea propunerii tehnice se va face referire cel putin la urmatoarele aspecte:

Serviciile de paza se vor executa in conformitate cu urmdtoarele precizari:
a) consemnul general al posturilor
- obligatiile personalului de paza;
- respectarea disciplinei muncii, a N.T.S.M. si P.S.I. pentru obiectivele beneficarului,
conform cu legislatia in vigoare
b) consemnele particulare ale posturilor
- obligatiile personalului de paza;
- respectarea disciplinei muncii, a N.T.S.M. si P.S.I. pentru obiectivele beneficarului,
conform cu legislatia in vigoare
c) Dotarea personalului de paza, cu:
uniforma de serviciu corespunzatoare anotimpului;
baston de tip tonfa;
spray cu gaze iritant — lacrimogene, port spray;
statie radio emisie-receptie portabila sau telefon mobil;
mijloace specifice de protectie cu caracter individual;
documente specifice necesare executarii si evidentei serviciului de paza;
7. orice alte dotari necesare executdrii serviciilor de pazd cu respectarea prevederilor
prezentului caiet de sarcini i a Legii nr. 333/2003.
d) Prevederi ale planului de paza:
- modul de actiune, legdtura si cooperarea cu alte organe care au sarcini de a contribui la
paza si securitatea obiectivului si bunurilor acestuia;
- reglementarea accesului;
- masuri pentru asigurarea depozitdrii valorilor monetare sau a altor valori deosebite;
- modul de actiune in diferite situatii;
- cooperarea cu alte forte participante la interventie;

SIS
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- principii de baza in acordarea primului ajutor.
- prestatorul va respecta Legea nr.319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca si
normele de aplicare ale acesteia, Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

Modul de prezentare a propunerii tehnice :

1. Descrierea detaliata a serviciilor ce urmeaza a fi prestate si a personalului ce urmeaza a fi
alocat pentru efectuarea prestatiilor. Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii
serviciilor cu cerintele prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

2. Lista cu dotarea tehnica necesara realizarii serviciului de paza a obiectivului,

Modul de prezentare a propunerii financiare:
Se va prezenta oferta cu pretul/ora pe fiecare post din care reiese valoarea totald pentru un numar
maxim de ore, exprimata in lei, fard TVA.
Oferta va fi valabila pe o perioada de 30 zile de la termenul limita de primire a ofertei.
Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toatd perioada de
valabilitate
Propunerea financiara, in conformitate cu prevederile Caietului de sarcini cuprinde:
- Formularul de ofertd — intocmit conform ANEXA nr. 7
- Declaratia privind respectarea prevederilor Caietului de sarcini si a anexelor la Caietul de sarcini
intocmita conform ANEXA nr.8
Propunerea financiara trebuie sa fie in conformitate cu documentatia de atribuire

CRFPA Valcea va avea obligatia sa plateasca doar contravaloarea facturilor lunare emise
de prestator, rezultata din inmultirea tarifului orar adjudecat cu numarul de ore efectuate de catre
personalul de paza.

IX. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de furnizare de servicii de paza este: pretul
cel mai mic .
In caz de egalitate la evaluarea pretului, In caz de egalitate va fi desemnata castigatoare oferta cu
cel mai mare coeficient C.

X. VERIFICAREA OFERTELOR
Examinarea documentelor si verificarea ofertelor se va face de catre comisia de selectie si evaluare
a ofertelor la sediul CRFPA Valcea .
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, CRFPA Valcea are dreptul de a solicita clarificari si,
dupd caz, completari ale documentelor prezentate de ofertanti/candidati pentru demonstrarea
indeplinirii cerintelor stabilite prin criteriile de calificare si selectie sau pentru demonstrarea
conformitatii ofertei cu cerintele solicitate.
CRFPA Valcea va lua in considerare justificarile primite de la ofertant, indeosebi cele care se
referd la:

a) fundamentarea economicd a modului de formare a prefului aferent serviciilor prestate
(acordul persoanelor care asigura instruirea);
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b) solutiile tehnice adoptate si/sau orice conditii deosebit de favorabile de care beneficiaza
ofertantul pentru prestarea serviciilor;

¢) originalitatea ofertei din punct de vedere al Indeplinirii tuturor cerintelor prevazute in caietul
de sarcini;

d) respectarea dispozitiilor privind protectia muncii si conditiile de lucru aplicabile pentru
prestarea serviciului;

e) posibilitatea ca ofertantul sa beneficieze de un ajutor de stat.
Atunci cand autoritatea contractantd constatd cd o oferta are un pret aparent neobisnuit de scazut
deoarece ofertantul beneficiaza de un ajutor de stat, oferta respectiva poate fi respinsd pe acest
temei numai daca, in urma clarificarilor solicitate, ofertantul este in imposibilitate de a demonstra,
intr-o perioada de timp rezonabil stabilitd de autoritatea contractantd, ca ajutorul de stat a fost
acordat in mod legal.

XI. ATRIBUIREA ACORDULUI CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea contractanta va incheia un acord cadru de furnizare a serviciilor de paza, cu candidatul
declarat castigator, in perioada de valabilitate a ofertei, in termen de maxim 5 zile de la notificarea
rezultatului procedurii de adjudecare.

Termenul de derulare a acordului cadru de achizitie atribuit: de la data semnarii pana la
14.04.2023, cu posibilitatea prelungirii prin act aditional.

Contractul incheiat cu candidatul declarat castigator, va respecta toate obligatiile stipulate in
caietul de sarcini.

Avizat,
lliescu Ion Adrian

fntocmit,
Floricel Monica Elena
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